民办非企业单位注销登记申请表


	单位名称
	（按照民办非企业单位登记证书填写）

	统一社会信用代码
	（按照民办非企业单位登记证书填写）

	业务主管单位
	（按照民办非企业单位登记证书填写）

	所属行(事)业
	（教育/卫生/社会服务/养老）
如不确定可电话咨询65156998

	登记日期
	20XX年X X月X X日
（申请日期）


1.提交资料时请将红色文字全部删除后再打印提交！！！！
2.业务办理人前往洛龙区民政局406办公室需携带身份证原件！！！！
3.所有的申请日期均为会议日期后
[bookmark: _GoBack]
行政许可申请材料清单（样本）
	序号
	材 料 名 称
	数 量
	备 注

	1
	注销登记申请书；
	1
	

	2
	业务主管单位的审查文件；
	1
	

	3
	清算报告（含财务审计报告）；
	1
	

	4
	登记证书正副本
	1
	

	5
	印章销毁证明
	1
	

	6
	税务注销凭证
	1
	

	7
	银行注销凭证
	1
	

	8
	报纸注销公告（需提前45天登报）
	1
	

	备注：

1、所有复印件需查看原件，签名需本人来签并按指纹
2、所有材料请用A4纸打印，请勿更改材料范本页面格式。
3、请将提交的所有材料自备一份。
电子邮箱：llqmgb@126.com（洛龙区民管办拼音首字母小写）
密码：65156998
     登报后请联系民政局进行清算

	行政
许可
申请人
	
承诺：以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。

申请人（法定代表人）：签字+按手印

XX XX年X X月X X日
（申请日期）

	行政
许可
受理
机关
	
经办人：
审核人：
审批人：


                 登记管理机关加章
                     20    年    月    日


注：本文书一式两份。一份送达申请人，一份行政机关存档。

民办非企业单位注销登记申请表
	民办非企业
单位名称
	

	统一社会信用代码
	

	业务主管单位
	
	法定代表人
	

	法人身份证号
	
	电话
	

	成立时间
	
	申请注销时间
	

	地址
	

	注销原因
	

	履行
内部程序
	例：按照章程规定，于20XX年XX月XX日经第X届第X次理事会全体理事以无记名投票表决一致通过，注销（民非组织名称）。

	


法定代表人签字：签字+按手印



民办非企业单位盖章
                  

 
20XX年XX月XX日
	业务主管单位审查意见（写明同意注销并认可清算结果和剩余财产的处理）




经办人：        
         （印章）
 

 20XX年XX月XX日



[bookmark: _Toc2479]理事会决议
	会议名称
	第X届第X次理事会

	时    间
	
	地    点
	XXXXXX会议室

	应到人数
	X人（单数）
	实到人数
	X人（单数）

	决
议
内
容
	
1、经全体理事会成员研究，由于（原因），本单位已无法继续有效开展章程规定的活动，决定启动注销程序。
0.     2、清算结束后15日内，向业务主管单位提交清算报告及注销申请。
0.     3、清算报告经审计确认后，向登记管理机关申请正式注销登记。依据《民办非企业单位登记管理暂行条例》第十六条及《民办非企业单位登记暂行办法》相关规定，履行法定注销程序，确保程序合法合规。
0.     4、此次民办非企业单位注销业务由我单位XXX代法人进行办理
××××（民办非企业单位名称）（盖章）
      全体理事签名：签字+按手印 
监事签名：签字+按手印 

20XX年XX月XX日
    监事为不计入理事会人数             

	其他
需要
说明
的
情况
	（可另附页）
1、××××；
2、××××；
3、××××。




财务清算报告
	民办非企业单位名称
	

	


注：附会计师事务所提供的清算审计报告原件。








凭证收缴情况表
	收
缴
登
记
证
书
、
印
章
、
财
务
凭
证
记
录
	正本
	已收缴
	副本
	已收缴

	
	收缴印章
情    况
	公章、财务章、发票章共计3枚。（销章证明已附后）
（所有资料准备齐全，银行账户、税务账户、清算报告皆已完成后可将公章送至刻章地点进行销毁，并将销毁证明附后）

	
	收缴银行
账户、税务账户销户证明情况
	银行账户已注销、税务账户已销户。（证明文件已附后）

	
	收缴财务
凭证情况
	姓名：由其社会组织指定专项收缴人员管理
电话：
                            签字：姓名+指纹

	
	送交人签字
	签字+按手印 
	送交人电话
	

	
	送交日期
	XXXX年
XX月XX日
	收缴人签字
	

	注销登记公告记录：
报纸名称：
报纸期刊：
登报位置：（如第六页左下方或第六页与第七页中间版面下方）
承办人：　　　　　　　　　　　　　　　　　年   月   日

	备 注
	


注：申请注销登记时，须同时上缴《民办非企业单位法人登记证书》正、副本以及印章、银行账户销户证明。
洛阳市xx单位、xxx单位
资产捐赠、接收单


洛阳市XXXX因XXXXXX（注销原因）申请注销。洛阳市XX单位已完成资产清算工作，................。洛阳市XX单位将剩余资产.......捐赠给XXXX单位。
                       


捐赠单位（盖章）：                接收单位（盖章）：
法定代表人或授权代表：            法定代表人或授权代表：
    （签字+按手印 ）                    （签字+按手印 ）




日期：20XX年XX月XX日           日期:20XX年XX月XX日





法定代表人委托书

洛龙区民政局：
兹 委 托            同 志（ 性 别：       ，身份证号：                   ），代理法定代表人          同志（性别：     ，身份证号：                ），到贵局办理社会组织变更事项。在委托期限内，受委托人在授权范围内办理的所有委托事项，均为法定代表人真实意愿表示，法定代表人愿负全部责任。



	法定代表人（签字）：
	
	联系电话:
	

	受委托人（签字）：
	
	联系电话:
	


                                     （单位盖章）

                                   年     月     日
【请将法定代表人和受委托人身份证复印件粘贴在背面】

注：只有在法定代表人无法前来现场提交材料，才需要提供委托书。

